横向课题工作流程（修订）
1.经课题负责人所在二级单位批准，课题负责人与合作单位落实合作细节，拟定合同，合同中必须附有经费预算表，参考模板见附件1。合同可参考中华人民共和国科学技术部印制格式文本（见科研处网站），也可由合作双方视合作内容自行拟定。
2.合同一式四份报财务处、科研处审核签字。
3.合同由合作单位签字盖章、学校签字盖章后，原件交科研处、财务处各一份，其余自行留存。
3.课题负责人在江苏省政务网上登记，流程见附件2。
4.经费到账后，负责人到财务处开取到账凭据，由财务处在报销系统里完成挂账手续。同时在江苏省政务网系统上传凭据，至此完成横向课题立项工作。
5.课题组根据研究工作开展情况，按照预算报销费用，具体见《横向科研项目和经费管理办法》。
6.研究工作完成后，由合作单位出具有法律效力的结题证明，报科研处核准后结题。

附件1
横向课题经费支出预算表（供参考）
	 开支项目
	金额（元）
	说 明

	直接经费：
	
	

	1.设备费
	
	

	2.材料费/测试化验加工费/燃料动力费
	
	

	3.差旅费/会议费/国际合作与交流费
	
	

	4.劳务费/专家咨询费
	
	

	5.其他支出
	
	

	间接费用：
	
	            

	1.管理费
	0
	

	2.绩效支出
	
	

	合 计
	

	            财务处负责人签字：
                                            年   月  日

	           科研处负责人签字：
                                          年   月  日


附件2：           
网上登记手续

1、建议使用谷歌浏览器或者360兼容模式，
2.登录网址：
http://www.jszwfw.gov.cn/col/col140129/index.html，
3、页面右上角，点击“登录
4、登录界面，法人登录--------账号密码登录，填写用户名、密码和验证码，登录。（输入用户名后，可能会跳出一个激活框，不要管它，×掉就行）
账号：jdkyc36023,密码：jdkyc36023
5、点击页面上的“综合服务旗舰店”
6、点击页面里的“省科学技术厅旗舰店”  
7、点击页面里的“技术合同认定登记”
8、点击左侧“我是卖方”--------“合同录入”  
9、完成合同信息的录入，并上传双方盖过章的合同原件彩色PDF扫描件。
录入完毕后，点击“提交”。
10、点击“合同管理”-----“合同登记查询”，会显示“已提交，待登记”状态；当合同显示“驳回”状态时，可查看驳回原因，根据驳回原因修改合同信息，重新提交等待登记。当合同通过登记后，会呈现“已登记”状态。即表示完成登记。
11、完成登记后，抓紧时间让合作单位打款，并将票据上传至系统。然后向科研处备案。
  


